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FLYGFYREN — SOP

Intentionen med strukturen och funktionerna pa flygfyren.nu ar att de ska
upplevas sa enkla att instruktioner inte ar nodvandiga. Om det nu inte har
lyckats fullt ut finns har, det vi lite skdmtsamt kallar, Flygfyrens SOP (Standard
Operating Procedure).

En del funktioner som har finns beskrivna kommer endast du som medlem at.
Dessa ar sarskilt utméarkta med en asterisk.

Forum

Flygfyrens forum ar det stalle dar du som medlem kan ge och ta av den samlade
kunskapen genom att posta inlagg och lasa svar. Forumet ar uppdelat i olika
amnesomraden for att underlatta diskussionerna. Ut6éver de faktafokuserade
forumen finns aven nagra for lattsammare diskussioner eller tips om roliga
evenemang.

I forum pa natet anvands begrepp som trad och inlagg. Uttrycket trad kommer
sig av att man haller sig till ett amne (jamfor "den roda trdden”). Nar en trad ar
skapad sa bestar den av inlagg. Det forsta inlagget, vilket ocksa ar det som
startade traden, brukar innehalla en fraga eller ett tips. FOr att besvara fragan
eller kommentera det som har skrivits kan man posta ett inlagg.

Att lasa en trad

Det finns flera satt att komma till forumsidorna. Denna instruktion beskriver
endast ett satt och det ar genom huvudmenyn som finns direkt under flygfyrens
logotyp i toppen pa sidan.

1. Klicka pa Forum i menyraden.
En lista 6ver de forum som finns visas.

2. Klicka pa det forum som intresserar dig, t.ex. Flygutbildning.
De tradar som ar skapade inom det har amnesomradet visas.

3. | kolumnen "Trad” finns ett antal tradrubriker. Klicka p& den som
uppfattas intressant.
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Tips: Genom att klicka pa nagon av pilarna i kolumnen “Senaste inlagg” sa
forflyttas man automatiskt till det senaste inlagget i den berorda traden. Ett
effektivt satt att minska scrollande pa en tradsida, sarskilt om traden innehaller
manga svar och man bara ar intresserad av det sista inlagget.
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Att skapa en trad>

For att starta en diskussion skapar man en ny trad. For att kunna goéra det maste
man vara en registrerad medlem och inloggad. Innan traden skapas b6r man
reda ut inom vilket amnesomrade den hor hemma. Las igenom rubrikerna s&
framgar det nog. Ar man osaker eller om trdden inte hor hemma nagonstans kan
den skapas i "Café Flygfyren”. Skulle den hamna fel kan de ansvariga for
Flygfyren hjalpa till att flytta den ratt.

Det finns flera satt att komma till forumsidorna. Denna instruktion beskriver
endast ett satt och det ar genom huvudmenyn som finns direkt under flygfyrens
logotyp i toppen pa sidan.

1. Klicka pa Forum i menyraden.
En lista 6ver de forum som finns visas.

2. Klicka pa det forum som intresserar dig, t.ex. Flygutbildning.
De tradar som ar skapade inom det har amnesomradet visas.

3. Klicka pa knappen
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sidan "Skapa ny trad”. P&
denna sida far man mojlighet att rubriksatta den nya traden, tilldela den
en tradikon samt skriva den text som inleder diskussionen.

4. Skriv en rubrik i rubrikfaltet.

Tips: Det som skrivs i faltet "Rubrik” ar det som sen kommer att synas i
kolumnen "Trad”. Av det skalet bor rubriken konstrueras sa att den
forklarar vad diskussionen eller fragan handlar om. En rubrik som "Hur tar
man PPL?” genererar storre chans att fa ett bra svar an ”"Hjalp!” eller "Nan
som vet?”

5. Valj ikon.

Ikoner ar sma bilder som kan visas till vanster om tradrubriken i
tradlistan. De anvands for att ytterligare formedla tradens innehalls natur.

6. Skriv inlagget i meddelandefaltet.

Tips: En smiley kan underlatta att formedla en kansla. For att infoga en
smiley klickar du pa nagon av de som finns till h6ger om
meddelandefaltet. Smileyn kommer att infogas dar markoren star.

7. Nar du ar Klar, klicka p4d Skapa traden.

Tips: Ett klick pa Forhandsgranskning ger maojlighet att granska
inlagget innan det publiceras pa forumet.
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Att skriva ett inlagg™

Om man vill kommentera eller besvara nagot i en trad sa skriver man ett inlagg.
Inlagget kan naturligtvis besvara ursprungsfragan likval som en fraga som har
dykt upp i en pagaende diskussion i en trad.

Det finns flera satt att ta sig till en trad. Denna instruktion beskriver hur man
besvarar en trdd man laser. Hur man hittar till en trdd beskrivs i avsnittet "Att
lasa en trad”.

I borjan och slutet av tradarna finns tva knappar; ”Skapa ny trad” samt ”Skriv
inlagg”. For att kommentera en trad eller besvara en fraga valjer man den
senare knappen - "Skriv inlagg”. For att kunna skriva ett inlagg maste man vara
registrerad medlem och inloggad.

1. Klicka pa Skriv inlagg.
Sidan "Posta nytt inlagg”.

2. Skriv inlagget i meddelandefaltet.
Traden visas.

3. Skriv en rubrik i rubrikfaltet.

Tips: Det som skrivs i faltet "Rubrik” ar det som sen kommer att synas i
kolumnen "Trad”. Av det skalet bor rubriken konstrueras sa att den
forklarar vad diskussionen eller fragan handlar om. En rubrik som "Hur tar
man PPL?” genererar storre chans att fa bra svar an "Hjalp!” eller "Nan
som vet?”

4. Valj postikon.

Postikonen kommer att dyka upp till vanster om din tradrubrik pa
tradlistningssidan.

5. Skriv inlagget i meddelandeféltet.

Tips: En smiley kan underlatta att formedla en kansla. For att infoga en
smiley klickar du pa nagon av de som finns till hdger om
meddelandefaltet. Smileyn kommer att infogas dar markoren star.

6. Nar du ar klar, klicka pa Skapa inlagg.

Tips: Ett klick p& Forhandsgranskning ger mojlighet att granska
inlagget innan det publiceras pa forumet.

Funktionen ”Acceptera som slutgiltigt svar”*

Nar ursprungsfragan i en trad har blivit besvarad kan tradskaparen sarskilt
markera det inldgg dar svaret finns med hjalp av funktionen "Acceptera som
slutgiltigt svar” (inringat pa bilden). Detta underlattar for andra genom att det
blir lattare att urskilja vilka tradar det ar som har blivit besvarade. Dessutom kan
man snabbt hitta det inlagg i traden som innehaller svaret pa fragan.
Ska funktionen vara riktigt @onine i ] @ Q &
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tradskaparen markerar det inlagg som innehaller svaret pa frdgan genom att
klicka pa "Acceptera som slutgiltigt svar”.
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det svar som anses ha lost fragan genom att man klickar pa Acceptera som
slutgiltigt svar.

Rapportera till moderatorn*

Pa ett forum gar det inte att undvika att nagra enstaka inlagg postas fel, att
nagon bryter mot forumreglerna eller att ndgon diskussion gar 6verstyr. Av det
skalet finns mojligheten att rapportera inlagg till moderatorn. Ett
klick p& den ikon som finns langst ner till hoger i varje inlagg och
som liknar ett utropstecken skickar ett meddelande till de som
ansvarar pa forumet. Pa sa satt kan man gora de ansvariga
uppmarksamma pa inlagg som behover sarskild 6versyn.

i Morrképing och
separerade.



