
 

FLYGFYREN – SOP 
Intentionen med strukturen och funktionerna på flygfyren.nu är att de ska 
upplevas så enkla att instruktioner inte är nödvändiga. Om det nu inte har 
lyckats fullt ut finns här, det vi lite skämtsamt kallar, Flygfyrens SOP (Standard 
Operating Procedure). 

En del funktioner som här finns beskrivna kommer endast du som medlem åt. 
Dessa är särskilt utmärkta med en asterisk. 

Forum 
Flygfyrens forum är det ställe där du som medlem kan ge och ta av den samlade 
kunskapen genom att posta inlägg och läsa svar. Forumet är uppdelat i olika 
ämnesområden för att underlätta diskussionerna. Utöver de faktafokuserade 
forumen finns även några för lättsammare diskussioner eller tips om roliga 
evenemang.  

I forum på nätet används begrepp som tråd och inlägg. Uttrycket tråd kommer 
sig av att man håller sig till ett ämne (jämför ”den röda tråden”). När en tråd är 
skapad så består den av inlägg. Det första inlägget, vilket också är det som 
startade tråden, brukar innehålla en fråga eller ett tips. För att besvara frågan 
eller kommentera det som har skrivits kan man posta ett inlägg.  

Att läsa en tråd 

Det finns flera sätt att komma till forumsidorna. Denna instruktion beskriver 
endast ett sätt och det är genom huvudmenyn som finns direkt under flygfyrens 
logotyp i toppen på sidan. 

1. Klicka på Forum i menyraden. 

En lista över de forum som finns visas. 

2. Klicka på det forum som intresserar dig, t.ex. Flygutbildning. 

De trådar som är skapade inom det här ämnesområdet visas. 

3. I kolumnen ”Tråd” finns ett antal trådrubriker. Klicka på den som 
uppfattas intressant. 

Det kan finnas fler trådar inom 
ett ämnesområde än vad som 
visas på skärmen. Om så är 
fallet kan man växla mellan 
sidorna genom att klicka på de 
siffror som finns strax ovanför 
rubrikraden. På bilden är dessa 
inringade i rött. 

Ti ps: Genom att klicka på någon av pilarna i kolumnen ”Senaste inlägg” så 
förflyttas man automatiskt till det senaste inlägget i den berörda tråden. Ett 
effektivt sätt att minska scrollande på en trådsida, särskilt om tråden innehåller 
många svar och man bara är intresserad av det sista inlägget. 



 

Att skapa en tråd* 

För att starta en diskussion skapar man en ny tråd. För att kunna göra det måste 
man vara en registrerad medlem och inloggad. Innan tråden skapas bör man 
reda ut inom vilket ämnesområde den hör hemma. Läs igenom rubrikerna så 
framgår det nog. Är man osäker eller om tråden inte hör hemma någonstans kan 
den skapas i ”Café Flygfyren”. Skulle den hamna fel kan de ansvariga för 
Flygfyren hjälpa till att flytta den rätt. 

Det finns flera sätt att komma till forumsidorna. Denna instruktion beskriver 
endast ett sätt och det är genom huvudmenyn som finns direkt under flygfyrens 
logotyp i toppen på sidan. 

1. Klicka på Forum i menyraden. 

En lista över de forum som finns visas. 

2. Klicka på det forum som intresserar dig, t.ex. Flygutbildning. 

De trådar som är skapade inom det här ämnesområdet visas. 

3. Klicka på knappen 
Skapa ny tråd. 

På bilden är knappen 
inringad i rött.  

Genom att klicka på den 
knappen kommer man till 
sidan ”Skapa ny tråd”. På 
denna sida får man möjlighet att rubriksätta den nya tråden, tilldela den 
en trådikon samt skriva den text som inleder diskussionen. 

4. Skriv en rubrik i rubrikfältet. 

Ti ps: Det som skrivs i fältet ”Rubrik” är det som sen kommer att synas i 
kolumnen ”Tråd”. Av det skälet bör rubriken konstrueras så att den 
förklarar vad diskussionen eller frågan handlar om. En rubrik som ”Hur tar 
man PPL?” genererar större chans att få ett bra svar än ”Hjälp!” eller ”Nån 
som vet?” 

5. Välj ikon. 

Ikoner är små bilder som kan visas till vänster om trådrubriken i 
trådlistan. De används för att ytterligare förmedla trådens innehålls natur.  

6. Skriv inlägget i meddelandefältet.  

Ti ps: En smiley kan underlätta att förmedla en känsla. För att infoga en 
smiley klickar du på någon av de som finns till höger om 
meddelandefältet. Smileyn kommer att infogas där markören står. 

7. När du är klar, klicka på Skapa tråden. 

Ti ps: Ett klick på Förhandsgranskning ger möjlighet att granska 
inlägget innan det publiceras på forumet.  



 

Att skriva ett inlägg* 

Om man vill kommentera eller besvara något i en tråd så skriver man ett inlägg. 
Inlägget kan naturligtvis besvara ursprungsfrågan likväl som en fråga som har 
dykt upp i en pågående diskussion i en tråd.  

Det finns flera sätt att ta sig till en tråd. Denna instruktion beskriver hur man 
besvarar en tråd man läser. Hur man hittar till en tråd beskrivs i avsnittet ”Att 
läsa en tråd”. 

I början och slutet av trådarna finns två knappar; ”Skapa ny tråd” samt ”Skriv 
inlägg”. För att kommentera en tråd eller besvara en fråga väljer man den 
senare knappen - ”Skriv inlägg”. För att kunna skriva ett inlägg måste man vara 
registrerad medlem och inloggad. 

1. Klicka på Skriv inlägg.  

Sidan ”Posta nytt inlägg”. 

2. Skriv inlägget i meddelandefältet. 

Tråden visas.  

3. Skriv en rubrik i rubrikfältet. 

Ti ps: Det som skrivs i fältet ”Rubrik” är det som sen kommer att synas i 
kolumnen ”Tråd”. Av det skälet bör rubriken konstrueras så att den 
förklarar vad diskussionen eller frågan handlar om. En rubrik som ”Hur tar 
man PPL?” genererar större chans att få bra svar än ”Hjälp!” eller ”Nån 
som vet?” 

4. Välj postikon. 

Postikonen kommer att dyka upp till vänster om din trådrubrik på 
trådlistningssidan. 

5. Skriv inlägget i meddelandefältet.  

Ti ps: En smiley kan underlätta att förmedla en känsla. För att infoga en 
smiley klickar du på någon av de som finns till höger om 
meddelandefältet. Smileyn kommer att infogas där markören står. 

6. När du är klar, klicka på Skapa inlägg. 

Ti ps: Ett klick på Förhandsgranskning ger möjlighet att granska 
inlägget innan det publiceras på forumet.  

Funktionen ”Acceptera som slutgiltigt svar”* 

När ursprungsfrågan i en tråd har blivit besvarad kan trådskaparen särskilt 
markera det inlägg där svaret finns med hjälp av funktionen ”Acceptera som 
slutgiltigt svar” (inringat på bilden). Detta underlättar för andra genom att det 
blir lättare att urskilja vilka trådar det är som har blivit besvarade. Dessutom kan 
man snabbt hitta det inlägg i tråden som innehåller svaret på frågan. 
Ska funktionen vara riktigt 
effektiv är det naturligtvis 
viktigt att rubriken till tråden 
är välformulerad samt att 



 

trådskaparen markerar det inlägg som innehåller svaret på frågan genom att 
klicka på ”Acceptera som slutgiltigt svar”. 

En tråd som har ett accepterat slutgiltigt 
svar identifieras genom att siffran i 
kolumnen ”Svar” är skriven med fet grön 
stil på sidan som listar trådarna i ett 
forum. I tråden hittar man snabbt det 
inlägg som är accepterat genom att det 
är inringas in med en ram med en 
orangefärgad toppram (se bilden). 

OBS: Det är endast den som har skapat 
tråden som kan acceptera ett svar som 
slutgiltigt. 

När en tråd har besvarats så markeras 
det svar som anses ha löst frågan genom att man klickar på Acceptera som 
slutgiltigt svar. 

Rapportera till moderatorn* 

På ett forum går det inte att undvika att några enstaka inlägg postas fel, att 
någon bryter mot forumreglerna eller att någon diskussion går överstyr. Av det 
skälet finns möjligheten att rapportera inlägg till moderatorn. Ett 
klick på den ikon som finns längst ner till höger i varje inlägg och 
som liknar ett utropstecken skickar ett meddelande till de som 
ansvarar på forumet. På så sätt kan man göra de ansvariga 
uppmärksamma på inlägg som behöver särskild översyn. 


